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Per giustificare un’assenza (un ritardo o un’uscita fuori orario) prima che I'alunno torni a scuola o prima che
si verifichi I’entrata posticipata o anticipata selezionare ASSENZE

ferea. ATTENZIONE: sei nell’>”..10 scolastico 2020/2021
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Cliccare sul pallino corrispondente alla data che interessa

? ORE TOTALI

Mesi\Gioni 1 2 3 4 5 6 7 12 13 14 15 16 17 18 15 2

Settembre

Ottobre

Novembre

Dicembre
Gennaio
Febbraio
Marzo

Aprile A R .
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Compilare e salvare.

[ salva

Assenza Giustificazione
Data * Giustificata?
09/11/2020

Tipo* Data in cui & stata portata la giustificazione
ASSENZA 31/08/2020
RITARDO Tipo giustifica
USCITA -
RITARDO/USCITA

Spuntare RITARDO/USCITA in caso di alunno che nella stessa giornata  sia
entrato in ritardo sia uscite in anticipo (o viceversa)

Orario ingresso

Formate HH:MM

Orario uscita

Formato HH:MM

Ulteriore qualifica dell'assenza

Scrivi qui l'azione per trovarla velocemente -

Annotazioni

Esempio
Assenza Giustificazione
Data * Giustificata?
1111212020

Tipo * Data iin cui & stata portata la giustificazione
(®) ASSENZA 29/09/2020

RITARDO Tipo giustifica

USCITA MOTIVI DI FAMIGLIA

RITARDO/U SCITA

Spuntare RITARDOVUSCITA in caso di alunno che nella stessa giornata & sia entrato in ritardo sia uscito in
anticipo (o viceversa)

Orario ingresso

Forrmabo HH:MM

Orario uscita

Forrmabo HH:MM

Ulteriore qualifica dell'assenza

Scrivi qui l'azione per trovarla velocemente -

Annotazioni

(Eventualmente)|

Matrimonio della zia
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Per visionare e giustificare un’ASSENZA GIA AVVENUTA o un ritardo, cliccare su ASSENZE

ATTENZIONE: sei nell'anno scolastico 2020/2021

Cerca..
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Individuare I’Assenza non ancora giustificata o il ritardo

? HELP

? ORE TOTALI
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Cliccare sull’assenza da giustificare A o R (ritardo)
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Si aprira una finestra con il riepilogo dei dati di quell’assenza.

Per giustificarla, cliccare su GIUSTIFICA

Dettaglio assggfza

Alunno VOLTA ALESSANDRA
Data 04/05/2020

Turno MATTINO
Tipo ASSENZA
Orario ingresso

Orario uscita

Tipo assenza (ritardo, uscita)

Giustificata? NO
Data giustificazione

Tipo giustifica

Documentata? NO
Data documento

Tipo documento

Annotazioni

Spuntare la voce ‘GIUSTIFICA’

Scegliere dal menu a tendina ‘Tipo giustifica’ una delle possibilita.

Giustifica affsenza
Giu cata?

Tipo giustifica

e

Allegati

Giustifica assenza

. [# Salva
Eventualmente, cliccare su ‘+’ -

per allegare AUTODICHIARAZIONI o ATTESTAZIONI e

Qualora venisse richiesto, apporre la spunta su giustifica e salvare



